浙江大学图书馆校内单位团体参观预约备案表
	来访单位
	

	团队名称
	

	团队类型
	[bookmark: _GoBack]校友团体□      校外团体□     国际团体□   其他______

	日   期
	
	时    段
	
	人    数
	

	领队（需为校内老师）
	
	手机号
	
	邮    箱
	

	参观
人员
名单
（人数多时，名单可另附）
	序号
	姓名
	身份证号

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	参观馆舍
	主馆□        古籍馆□        基础馆□      其他______

	是否需要讲解人员（仅限主馆）
	是□        否□  

	承诺书
	我承诺做好整个参观团队的管理工作，做到：
1、 参观现场保持安静，服从图书馆工作人员现场管理；
2、 禁止吸烟和明火，配合图书馆相关安全和阅览室规定；
3、 遵守约定的参观时间地点，不影响读者阅读和自习；
4、 尊重读者隐私，不允许拍摄现场师生；
5、 未经本馆允许，不在馆内进行任何商业活动；
6、不在图书馆饮食。


领队签名:


	单位
审核意见
	

负责人：             公章：
                        年    月    日

	备注
	




说明：
1. 馆舍参观大约需要30分钟，如时长有特殊需求请提前备注。
2. 原则上团体人数大于10人，方可支持配备讲解人员。
3. 请将带公章备案表扫描件至少提前3天提交给图书馆综合办。联系人：张老师；联系电话：87952421；邮箱：zjutsgzhb@zju.edu.cn。
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